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PAPIESKI WYDZIAL
TEOLOGICZNY

WE WROCLAWIU

Zarzadzenie Rektora PWT we Wroclawiu
nr ZR/07/2021
w sprawie zakladania, uzytkowania i likwidacji kont pracownikéw i studentow PWT
na platformach internetowych
z dnia 8 lutego 2021 r. z p6zZniejszymi zmianami

Na podstawie § 15 ust. 2 Statutu PWT we Wroctawiu, zarzadzam co nastgpuje:

§1
Tworzenie kont

1. Wydziat uzytkuje platforme Google oraz Microsoft.

2. Osobami uprawnionymi do posiadania kont internetowych na platformach uzytkowanych przez
PWT we Wroctawiu sa:

a) nauczyciele akademiccy oraz inni wyktadowcy prowadzacy zajecia zlecone;

b) inni pracownicy PWT zatrudnieni na umowg o prace;

c) stuchacze, studenci i doktoranci PWT;

d) wolni stuchacze;

e) inne osoby w jakikolwiek sposob zaangazowane w dziatalno$¢ PWT, wskazane przez
Rektora.

3. Osobom, o ktorych mowa w ust. 1 lit. @) - C) udziela si¢ dostepu do obydwu platform.
O udzieleniu dostepu do poszczegdlnych platform osobom, o ktorych mowa w ust. 1 lit. d) i €)
decyduje Rektor lub Prorektorzy.

4. Technicznymi aspektami udzielania dostepow do platform zajmuje si¢ zatrudniony przez PWT
informatyk lub pracownicy firmy informatycznej $wiadczacej ustugi dla PWT.

5. Dane potrzebne do udzielenia dostepu do kont gromadza pracownicy Dziekanatu i administracji
PWT
i przekazuja je informatykowi w celu udzielenia dostepu (imi¢ i nazwisko, nr albumu, prywatny
adres e-mail). Dane sa gromadzone i przekazywane za pomoca bezpiecznego narzgdzia. Konta
sa zaktadane jeden raz w tygodniu (w piatek).

6. Dane, o ktorych mowa w ust. 5 gromadzi i przekazuje informatykowi:

a) pracownik Dzialu Kadr PWT odpowiedzialny za umowy o prace — W celu udzielenia
dostepu pracownikom zatrudnionym na umowe o prace;

b) pracownik Dziatu Kadr PWT odpowiedzialny za umowy-zlecenia — w celu udzielenia
dostepu osobom wykonujacym zadania zlecone;

c) pracownicy Dziekanatu odpowiedzialni za poszczegolne rodzaje studiow, kursoéw i szkolen
oraz za Szkot¢ Doktorska — w celu udzielenia dostgpu stuchaczom, studentom,
doktorantom 1 uczestnikom kursow 1 szkolen;

d) Sekretarz Generalny, Kierownik Biura Rektora, Prorektorzy, Dyrektor Administracyjny —
w celu udzielenia dostgpu pozostalym osobom, o ktorych mowa w ust. 2.

§2
Uzytkowanie kont
1. Osoby, ktore otrzymaly dostep do ktorej$ z platform uzytkowanych przez PWT, nie moga go
udostegpnia¢ innym osobom.
2. Kont na platformie mozna uzywac tylko w sprawach zwigzanych z dzialalnoscig PWT.



3. uchylony

4. W przypadku trudno$ci z odzyskaniem hasel nalezy zwroci¢ sie¢ o pomoc do informatyka
(e-mail: serwis@m3group.pl; tel.: 71-733-07-55). Resetowanie przez informatyka haset
utraconych z winy uzytkownika jest ptatne dla doktorantow, studentéw, stuchaczy,
wolnych stuchaczy i kursantéw, zgodnie z tabelg optat PWT — na konto bankowe PWT.

5. Inne problemy zwigzane z uzytkowaniem platform nalezy zgtasza¢ Prorektorowi ds. naukowo-
dydaktycznych PWT.

§3
Postugiwanie si¢ stuzbowymi kontami e-mail

1. Osoby uprawnione do postugiwania si¢ shuzbowymi adresami e-mail (adresy z domenag
@pwt.wroc.pl oraz @student.pwt.wroc.pl) sa zobowigzane do zatatwiania wszystkich spraw
stuzbowych zwigzanych z dziatalnoscig PWT postugujac wylacznie tymi adresami.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1, moga uzywac stuzbowych adresow e-mail w celu zalatwiania
spraw zwigzanych z procesem ksztatcenia (np. przesytanie prac wyktadowcom, sktadanie podan
o przedtuzenie sesji, przesytanie protokotdéw z ocenami). Odpowiedz wigzaca w tych sprawach
jest udzielana rowniez droga elektroniczna.

§4
Likwidacja kont
1. Dostep do platform jest likwidowany/blokowany osobom, ktore:
a) zakonczyly na PWT ksztalcenie, prace (rozwigzanie stosunku pracy) lub wykonywanie
innych zadan zwigzanych z dziatalno$cia Wydziatu i nie planuje si¢ powierzenia im zadan
w najblizszym czasie (np. po przerwie wakacyjnej);
b) zostaty skreslone z list stuchaczy, studentow, doktorantow, wolnych stuchaczy lub innych
form ksztatcenia.
2. Likwidacja/zablokowanie dostepu do platform nastepuje:
a) odpowiednio w dniu rozwigzania stosunku pracy, zakonczenia wykonywania zadan
zleconych lub innych zadan zwiazanych z dziatalnoscig PWT, skreslenia z listy;
b) 31 pazdziernika — w przypadku zakonczenia ksztatcenia;
c) w trybie natychmiastowym w drodze decyzji Rektora.
3. W sprawie przekazywania informatykom danych potrzebnych do likwidacji/zablokowania
dostepu do platform stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 1 ust. 6.

§5
Postanowienia koncowe
1. W przypadkach szczegélnych nie okreslonych w niniejszym zarzadzeniu Rektor podejmuje
indywidualne decyzje kierujac si¢ potrzebami PWT.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie dnia 15 lutego 2021 r.

Wroctaw, dn. 8 lutego 2021 r.
Ks. prof. dr hab. Wiodzimierz Wolyniec

Rektor
Papieskiego Wydziatu Teologicznego we Wroctawiu
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