
	

	
ZARZĄDZENIE	NR	ZR/14/2024	

Rektora	Papieskiego	Wydziału	Teologicznego	we	Wrocławiu	
z	dnia	3	czerwca	2024	r.	

	
w	sprawie	utworzenia	Biura	Projektów	

na	Papieskim	Wydziale	Teologicznym	we	Wrocławiu		
	

Na	podstawie	art.	23	ust.	1-3	ustawy	z	dnia	20	lipca	2018	r.	–	Prawo	o	szkolnictwie	wyż-
szym	i	nauce	(Dz.	U.	z	2022	r.	poz.	574,	z	późn.	zm.)	zarządza	się,	co	następuje:	

§	1. 1.	Z	dniem	22	kwietnia	2024	r.	w	administracji	Papieskiego	Wydziału	Teologicz-
nego	(zwanego	dalej	Uczelnią)	tworzy	się	Biuro	Projektów	Papieskiego	Wydziału	Teo-
logicznego	we	Wrocławiu	 (zwane	 dalej	 Biurem	 Projektów)	 jako	 jednostkę	 organiza-
cyjną	administracji,	podległą	Rektorowi.	

 2.	 Strukturę	 organizacyjną	 Biura	 Projektów	 określają	 nominacje	 Rektora	 na	 po-
szczególne	stanowiska	organizacyjne	kierownicze	i	pracownicze.	

§	2. 1.	Biuro	Projektów	ma	na	celu	promocję	i	wsparcie	w	zakresie	działań	projek-
tów	naukowych	Uczelni.	

 3.	Szczególnymi	zadaniami	Biura	Projektów	są:	
1) informowanie	o	możliwościach	aplikowania	do	konkursów,	 terminach,	 zasa-

dach,	itp.;	
2) pomoc	osobie	występującej	z	wnioskiem	w	sporządzeniu	odpowiednich	doku-

mentów	aplikacyjnych;	
3) sprawdzanie	poprawności	formalnej	przygotowanego	wniosku,	m.in.	weryfika-

cja	budżetu	projektu	pod	względem	kwalifikowalności	 kosztów,	weryfikacja	
wysokość	naliczonych	kosztów	pośrednich;	

4) monitorowanie	 oceny	 wniosku	 o	 dofinansowanie	 oraz	 informowanie	 osoby	
występującej	z	wnioskiem	i	władz	Uczelni	o	aktualnym	etapie	jego	rozpatry-
wania;	

5) prowadzenie	korespondencji	z	właściwymi	instytucjami	zewnętrznymi	i	na	ich	
wezwanie	uzupełnianie	ewentualnych	formalnych	uchybień	we	wniosku	o	do-
finansowanie	oraz	udzielanie	stosownych	wyjaśnień;	

6) przekazywanie	osobie	występującej	z	wnioskiem	merytorycznych	uwag	insty-
tucji	zewnętrznych	do	wniosku	o	dofinansowanie;	

7) informowanie	osoby	występującej	z	wnioskiem	o	decyzjach,	pomoc	w	przygo-
towaniu	i	wysyłaniu	odwołań	od	decyzji	instytucji	finansujących.	
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§	3. 1.	Celem	sprawnej	obsługi	wniosków	i	projektów	Biuro	Projektów	otrzymuje	
wsparcie	od	właściwych	działów	administracji	Uczelni.	

 2.	W	szczególności	Biuro	otrzymuje	wsparcie	w	następujących	zakresach:	
1) bezzwłoczne	przekazywanie	korespondencji	od	instytucji	zewnętrznych	przez	

działy	odpowiedzialne	za	obsługę	kancelaryjną;	
2) pomoc	prawna	działu	prawnego,	zwłaszcza	w	zakresie	 interpretacji	 zapisów	

prawnych,	powiązanych	z	zasadami	konkursów,	a	także	w	zakresie	przygoto-
wywanych	umów;	

3) udzielanie	przez	dział	księgowy	informacji	niezbędnych	do	prowadzenia	pełnej	
i	terminowej	ewidencji	operacji	na	rachunkach	projektu.	

§	4. Nadzór	nad	wykonaniem	niniejszego	 zarządzenia	powierza	 się	prorektorowi	
właściwemu	ds.	rozwoju.	

§	5. Zarządzenie	wchodzi	w	życie	z	dniem	podpisania.	
	

Wrocław,	3	czerwca	2024	r.	

	

Ks.	prof.	dr	hab.	Sławomir	Stasiak	
Rektor	Papieskiego	Wydziału	Teologicznego	

we	Wrocławiu	


