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PAPIESKI WYDZIAL
TEOLOGICZNY

WE WROCLAWIU

ZARZADZENIENR ZR/14/2024
Rektora Papieskiego Wydziatu Teologicznego we Wroctawiu
z dnia 3 czerwca 2024 r.

w sprawie utworzenia Biura Projektow
na Papieskim Wydziale Teologicznym we Wroctawiu

Na podstawie art. 23 ust. 1-3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyz-
szym i nauce (Dz. U.z 2022 r. poz. 574, z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1.Z dniem 22 kwietnia 2024 r. w administracji Papieskiego Wydziatu Teologicz-
nego (zwanego dalej Uczelnig) tworzy sie Biuro Projektéw Papieskiego Wydziatu Teo-
logicznego we Wroctawiu (zwane dalej Biurem Projektéw) jako jednostke organiza-
cyjng administracji, podlegta Rektorowi.

2. Strukture organizacyjng Biura Projektéw okreslaja nominacje Rektora na po-
szczegOlne stanowiska organizacyjne kierownicze i pracownicze.

§ 2. 1. Biuro Projektéw ma na celu promocje i wsparcie w zakresie dziatan projek-
tow naukowych Uczelni.
3. Szczegoblnymi zadaniami Biura Projektéw sa:

1) informowanie o mozliwosciach aplikowania do konkurséw, terminach, zasa-
dach, itp.;

2) pomoc osobie wystepujacej z wnioskiem w sporzadzeniu odpowiednich doku-
mentow aplikacyjnych;

3) sprawdzanie poprawnosci formalnej przygotowanego wniosku, m.in. weryfika-
cja budzetu projektu pod wzgledem kwalifikowalnoSci kosztow, weryfikacja
wysokos$¢ naliczonych kosztow posrednich;

4) monitorowanie oceny wniosku o dofinansowanie oraz informowanie osoby
wystepujacej z wnioskiem i wtadz Uczelni o aktualnym etapie jego rozpatry-
wania;

5) prowadzenie korespondencji z wiasciwymi instytucjami zewnetrznymi i na ich
wezwanie uzupetnianie ewentualnych formalnych uchybien we wniosku o do-
finansowanie oraz udzielanie stosownych wyjasnien;

6) przekazywanie osobie wystepujacej z wnioskiem merytorycznych uwag insty-
tucji zewnetrznych do wniosku o dofinansowanie;

7) informowanie osoby wystepujacej z wnioskiem o decyzjach, pomoc w przygo-
towaniu i wysytaniu odwotan od decyzji instytucji finansujacych.



Biuro Projektow - Zarzqdzenie

§ 3. 1. Celem sprawnej obstugi wnioskow i projektéw Biuro Projektow otrzymuje
wsparcie od wiasciwych dziatéw administracji Uczelni.
2. W szczegdblnosci Biuro otrzymuje wsparcie w nastepujacych zakresach:

1) bezzwtoczne przekazywanie korespondencji od instytucji zewnetrznych przez
dziaty odpowiedzialne za obstuge kancelaryjna;

2) pomoc prawna dziatu prawnego, zwtaszcza w zakresie interpretacji zapiséw
prawnych, powigzanych z zasadami konkurséw, a takze w zakresie przygoto-
wywanych umoéow;

3) udzielanie przez dziat ksiegowy informacji niezbednych do prowadzenia peinej
i terminowej ewidencji operacji na rachunkach projektu.

§ 4. Nadzo6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie prorektorowi
wlasciwemu ds. rozwoju.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wroctaw, 3 czerwca 2024 r.

Ks. prof. dr hab. Stawomir Stasiak
Rektor Papieskiego Wydziatu Teologicznego
we Wroctawiu



